@ Checkliste flr Mitarbeiter

Das Einstellungsmenti

erreichst Du am PC,
indem Du in der
Titelleiste auf dein
Profilbild klickst. Am
Handy findest Du es
liber das 3-Punkte-
Menii unten rechts.

Du kannst die App in
deiner Freizeit in den

Ruhemodus schalten,

um nicht
benachrichtigt zu
werden.

O

O

O

O

Email bestatigen
Du erhiltst eine Einladungs-Email von deiner Apotheke. Klicke auf den Link in dieser Email.
Du gelangst zur Registrierungsseite, wo Du dir ein Passwort vergeben kannst.

Personliche Einstellungen
Uber das Einstellungsmenii findest Du deine Profileinstellungen.

e Hinterlege in deinen Profileinstellungen ein Profilfoto oder wahle ein Beispielbild.

e Gib deine Telefonnummer an fiir euer Mitarbeiterverzeichnis. Du kannst auswahlen, ob
andere Mitarbeiter die Telefonnummer sehen durfen (empfohlen).

e Hinterlege dein Geburtsdatum fiir den Geburtstagskalender. Auch hier kannst Du
entscheiden, ob es andere Mitarbeiter sehen diirfen (empfohlen).

PIN festlegen

In den (Konto-) Einstellungen kannst du dir eine PIN hinterlegen, mit der du dich zuklinftig
schneller einloggen und Ankiindigungen abzeichnen kannst. Gib dein aktuelles Passwort
ein und dann eine 4- bis 6-stellige Pin-Nummer.

Apps installieren

Die meisten Mitarbeiter installieren sich die apocollect App, um schneller auf Neuigkeiten
zugreifen zu kénnen. Die apocollect Apps findest du direkt im App Store. Je nachdem,
welche apocollect Version eure Apotheke nutzt, kannst du eine oder beide apocollect Apps
nutzen. Du kannst auch die passenden QR-Codes scannen.

e Die blaue apocollect App nutzt ihr fiir den Austausch im Team, die Aufgabenverteilung
und den Zugriff auf euer Wiki.

iPhone App

Andrp]a App

e DieweilBe apocollect Plan App nutzt ihr zum Zugriff auf die Einsatzplanung, eure
Urlaubs- und Stundenkonten und die Zeiterfassung.
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iPhone App

Andr0|d App

Bleib in Kontakt: Unsere ausfiihrliche Hilfeseite findest Du im Internet unter

hilfe.apocollect.de, und folge uns gerne auf Facebook oder Instagram.

< apocollect



